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KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN Disahkan oleh Kepala PSMP
PENDIDIKAN TINGGI
POLITEKNIK NEGERI UJUNG PANDANG (PNUP)
JURUSAN TEKNIK MESIN
0o _J
SOP Meniforing Kehadiran
Judul SOP .
Mahasiswa
DASAR HUKUM KUALIFIKAS] PELAKSANA

1. Undang-Undang Dasar Tahun 1945;

2. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012
tentang Pendidikan Tinggi;

3. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan
Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Nomor 62
tahun 2016 Tentang Sistem Penjaminan Mutu
Pendidikan Tinggi;

4. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan
Pendidikan Tinggi Republik Indonesia Nomor 75
Tahun 2016 tentang Layanan Informasi Publik;

5. Keputusan Menteri Pendidikan Nasional
Nomor 082/0/1997 tentang Pendirian Politeknik
Negeri Ujung Pandang.

1. Mahasiswa terdaftar di Semester belj alan
(Ganjil/Genap)

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. SOP Monitoring Kehadiran Mahasiswa;

Dokumen audit;

1. Komputer, printer, dan scanner;

2. Perangkat telekomunikasi (telepon/hp);
3. Jaringan internet;

4. ATK;

5. DIl

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP ini tidak dilaksanakan, maka pelaksanaan
monitoring kehadiran
mahasiswaberjalantidaksesuaidenganstandar yang
ditetapkan

1. Dokumen Absen Kontrol Perkuliahan
2. Dokumen Absensi Harian

1-29




PELAKSANA MUTU BAKU
Ketua Dosen
NO AKTIITAS IIBIBAK KetuaJurusan | Program Staf Prodi (wali Mhs. Persyaratan Waktu Output
Studi Kelas)
1. | Menyiapkan absen kontrol - = [ Laporan absen kontrol
perkuliahan dan absen **4—5 perkuliahan dan absen harian 1 hari
harian perkuliahan _ perkuliahan
2. | Mengimput kehadiran 7 : |
railiasisn 4 Sk 3 _‘/_’7 > ! Laporan absen harian perkuliahan 1 hari
3. | Melaporkan rekap vV ‘
kehadiran mahasiswa dari R /
simak i
i
B PEEREEN 2t
|
4 | Pemberian Surat peringatan 3 . 2 Surat Peringatan
(SP 1) ke mahasiswa Rekap Monitoring Kehadiran 1 Hari (SP 1)
5. | Pemberian Surat peringatan .
(SP 2) ke mahasisF\)Na ¢ Rekap Monitoring Kehadiran 1 Hari Siies ;’S?';]\gatan
6. | Pemberian Surat peringatan i e ) ] Surat Peringatan
(SP 3) ke mahasiswa [\@v Rekap Monitoring Kehadiran 1 Hari (sP3)
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